DANG BO UBND TINH BAC NINH PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY SO XAY DUNG
* Bdc Ninh, ngay 09 thang 7 nam 2026
Sé: 273 -KH/PU

KE HOACH
trién khai 04 thi tuc hanh chinh ciia Pang trén méi truweong dién tir
trong Pang by Sé Xay dung

Thuc hién Ké hoach sé 25-KH/DU ngay 30/6/2026 cua Pang uy UBND
tinh vé trién khai 04 thu tuc hanh chinh cta Pang trén méi trudng dién tir trong
Pang bo UBND tinh, Pang uy S Xay dung xay dung ké hoach trién khai thuc
hién nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- T6 chire trién khai théng nhat, dong bo viéc thuc hién thu tuc hanh chinh
ctiia Pang trén moi truong dién tir trong toan Pang bo; bao dam chuan hoa, s hoa
quy trinh va hd so, ning cao tinh cong khai, minh bach, thuan tién cho té chuc
dang va dang vién.

- Pua vao van hanh chinh thic 04 tha tuc hanh chinh tryc tuyén, bao gom:
(1) Chuyén sinh hoat dang chinh thtic; (2) Chuyén sinh hoat dang tam thoi; (3) Thu
tuc thu, nop dang phi; (4) Ly y kién nhan xét cua chi ay, chi b noi cu tra ddi véi
dang vién dang cong tac.

- Tang cudng cong tac giam sat, danh gia hiéu qua giai quyét thu tuc hanh
chinh; bao dam an toan, an ninh théng tin va bi mat nha nudc, bi mat cong tac cua
bang trong toan bo qua trinh tiép nhan, xtr 1y va luu trir ho so dién t.

2. Yéu cau

- Bao dam dtng tién do Ké hoach s 52-KH/TU ngay 24/6/2026 cua Ban
Thuong vu Tinh ay; phan cong rd trach nhiém cho timg co quan, cip uy va to
chtec, c& nhan trién khai thuc hién; tuan thu nghiém Quy dinh s 338-QB/TW ngay
09/7/2025 ciia Ban Bi thu Trung wong Pang va cac quy dinh vé bao vé bi mat, an
toan thong tin cua Pang, Nha nudéc.

- Bao dam tinh lién tyc trong cong tac nghiép vu; khong lam thay doi tham
quyén, quy trinh nghiép vu di quy dinh, chi chuyén d6i phuong thirc thuc hién tir
tha cong sang dién tur.

- Thuc hién ché @6 thong tin, bao cdo, danh gia dinh ky; kip thoi thdo g&
vudng mac, cap nhat, hoan thién quy trinh, phan mém trong qua trinh trién khai.
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I1- PHAM VI VA POI TUQNG TRIEN KHAI

1. Pham vi: Trién khai théng nhat tai c4c t6 chic dang va dang vién trong
toan Bang bo So Xay dung tinh Bac Ninh.

2. Poi twong: CAc cap uy, t6 chirc dang, vin phong cap ty; dang vién chinh
thuc, du bi trong toan Pang b S¢ Xay dung (trir cac dang vién mién cong tac, sinh
hoat dang, dang vién ¢ nudc ngoai.

l1- NOI DUNG, NHIEM VU TRONG TAM
1. Cong tac quan triét, tuy@n truyén

- T6 chac quan triét, tuyén truyén, phd bién va trién khai thuc hién Quy dinh
s6 338-QD/TW ngay 09/7/2025 cta Ban Bi thu, Ké hoach s6 77-KH/VPTW ngay
11/4/2026 cua Van phong Trung wong Pang va Ké hoach s6 52-KH/TU ngay
24/6/2026 ctia Ban Thuong vu Tinh ay théng qua 16ng ghép noi dung trién khai
thu tuc hanh chinh ciia Pang trén moi trudng dién tir trong sinh hoat cap uay, sinh
hoat chi b va céc hoi nghi lién quan, nham nang cao nhan thic, trach nhiém cua
can b, dang vién vé muyc dich, ¥ nghia va yéu cau cua viéc thuc hién tha tuc hanh
chinh trén moi treong dign tu.

- Hinh thuc tuyén truyén: Pang tai trén trang thong tin dién ti; hé théng
thong tin noi bo (cac nhém Zalo cdng vu cua dang ay, chi bo); phat hanh cam
nang, infographic, video huéng dan; hoi nghi truc tuyén; chuyén muc hoi - dap;
hop co quan, sinh hoat chi bd....

- Noi dung trong tdm: Quy trinh thyuc hién 04 thua tuc hanh chinh cta Bang
trén méi truong dién tir; trach nhiém cua té chirc dang va dang vién trong qué trinh
thuc hién; yéu cau vé bao mat, an toan thong tin; ché do thdng tin, bao c4o va phan
anh vuéng mac trong qua trinh trién khai.

2. Chuan bi dir liéu, ha tang va k¥ thuat

- Chu dong chuan bi ha tang k¥ thuat, duong truyén, thiét bi may tinh, may
in, may scan va cac thiét bi dién tir c6 lién quan phuc vu viéc trién khai 04 thu tuc
hanh chinh cia Pang trén moi trudng dién tar bao dam thong sudt va dung thoi
gian Trung wong, Tinh Gy quy dinh.

- Ra soat, chuan hoa théng tin to chirc dang, dang vién (ho tén, ngay sinh,
don vi cong tac, noi cu tra, chtc vy, cap uy quan 1y...). Thuc hién déi soat dir liu
véi Co so dir lieu dang vién 4.0; cap nhat day da, chinh xac dir liéu, bao dam
“dung, du, sach, séng, théng nhat, dung chung” va dong bo khi tao Iap, sir dung tai
khoan trén hé thong.

- Hoan thién viéc cap nhat tai khoan ngan hang va tai khoan nguoi dung (bi
thu, pho bi thu, ay vién, phu trach tai chinh, vin thu...) trén hé théng phan mém
tha tuc hanh chinh cia Pang theo quy dinh. Ra soat, kiém tra cac truong dir liéu tai
khoan ngan hang da cap nhat, bao dam chinh xac, day du: St dung; s6 tai khoan;
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chu tai khoan (tén td chirc dang); ngan hang.

- Huéng dan can bo, chuyén vién tham gia giai quyét thu tuc hanh chinh
dang nhap hé thong dé cap nhat anh chir ky ca nhan.

- Pang vién cha dong dang nhap SO tay dang vién dién tir hoic website
dichvucong.dcs.vn dé kiém tra thong tin ca nhan, bao cao sai Iéch (néu cd) ve cap uy.

- Yéu cau 100% dang vién cai dat, dang ky, kich hoat tai khoan dinh danh
dién tir VNelD mirc d6 2 dé thuc hién thu tuc hanh chinh cia DBang trén moi
truong dién tur.

- Ra soét, cap nhat théng tin to chie dang trén hé thdng, bao dam phan loai
chinh xéc loai hinh t6 chirc dang theo quy dinh (dang bo co sd, dang bo bo phan,
chi bo truc thudc...), lam co sé cho viéc phan quyén va xu ly cac tha tuc hanh
chinh cua Dang trén moi truong dién ta.

- To chirc ra soat, dbi soat dit liéu dang vién trén Co so dit lidu dang vién
4.0, bao dam dir liéu chinh xac, day du va dong bo véi hé thdng thuc hién thu tuc
hanh chinh cua bang.

- Chi dinh d¢au mdi quan tri hé théng tai Bang ay S& Xay dung theo chuyén
mon ting thu tuc hanh chinh; dong thoi, xac dinh ¢au mdi van hanh, hd tro tai Van
phong Pang iy va céc tai cac cap ay truc thudc; thuc hién quan ly, phan quyén tai
khoan theo dung tham quyen.

- Thyc hién quan ly chat ché tai khoan nguoi ding; phan quyén theo tham
quyén; kiém soét nhat ky xu Iy ho so; kip thoi diéu chinh, thu héi tai khoan khi co
bién dong vé t6 chirc, nhan su. Tang cuong kiém soat chat lugng dit liéu, han ché
trung 13p; thuc hién ddi soét dit lidu trude khi trién khai chinh thuc va trong qué
trinh van hanh hé thng.

- Viéc chuan bi dix liéu phai dugc thuc hién dong bd, hoan thanh trudc khi
trién khai chinh thirc cac tha tuc hanh chinh cua Pang trén moi truong dién ta.

3. To chirc tap huan va hd tro ngudi ding

- Ctr c&n bo dugc giao nhiém vu chuyén ddi s tham du 16p tap huan do Vin
phong Trung uong Pang va Ban Té chirc Trung wong hoac do Tinh ay to chic.

- Cong tac dao tao, tap huan phai duoc trién khai trude khi hé théng di vao
van hanh chinh thic theo chi dao ciia Trung wong, bao dam can bo, dang vién nam
vitng quy trinh va st dung thanh thao hé théng.

4. L trinh thuc hién: Viéc trién khai duoc thuc hién theo 02 giai doan:

4.1. Giai doan 1: Hoan thanh chuan héa dir liéu; mg tai khoan ngan hang
cua cac chi bo; kiém tra diéu kién ha tang, an toan théng tin; van hanh thir hé
théng, xur 1y cac 13i phat sinh theo chi dao caa Tinh uy.

4.2. Giai doan 2 (tir ngay 01/7/2026 dén ngay 30/11/2026):
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- Muc tiéu: Bao dam 100% cac cap uy, to chic dang trong toan Dang bo So
Xay dung hoan thanh viéc trién khai 04 tha tuc hanh chinh cua Dang trén moi
truong dién tur.
- No6i dung thuc hién:

+ Trién khai té chuc tap huan dén cip chi bd truc thudc bang hinh thuc
phu hop.

+ Tap trung ra soét, xtr ly dut diém cac truong hop sai léch thong tin dang
vién, thieu théng tin tai khoan ngan hang tai cac chi bo.

+ T6 chic thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir; d6i vai cac
chi bo da du dicu kién, thuc hién chuyén sang dién tu.

+ Thuong xuyén danh gia tién do trién khai, kip thoi nhan dién céc chi bo
con cham tré dé c6 phuong 4n hd trg dic biét, thdo g& kho khin; hd tro truc tiép
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cac chi bo dang gap vudng mac dé "cam tay chi viéc" va xir ly ki thuat tai chd.

+ Cong bd, truyén thdng rong rdi trén cac phuong tién thong tin, tuyén
truyén (cong thong tin dién tir cia Pang bo, chinh quyén, co quan, don vi va cac
kénh truyén thdng chinh thic,...) bao dam lan toa va thdng nhat trong toan Dang
bo S& Xay dung. Tu thang 12/2026, bao dam 04 tha tuc hanh chinh cua Pang
trong toan Pang bo S Xay dung duoc trién khai thyc hién hoan toan trén moi
truong dién tu.

5. Kinh phi thuc hién

Can ct tham quyén, nhiém vu dugc giao va tinh hinh thyc té, Pang ty So
Xay dung bd tri kinh phi theo quy dinh dé trién khai thuc hién 04 thu tuc hanh
chinh cta Pang trén moi truong dién tir tai Dang bo S Xay dung.

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. To chuc quan triét cac noi dung trong sinh hoat cap 1y, sinh hoat chi bo;
pho bién dén toan thé dang vién cua chi bo; stir dung thong nhat tha tuc hanh chinh
cia Pang trén mdi trudng dién tir theo Ké hoach nay; dong thoi, thuong xuyén
kiém tra, don déc, tong hop bao cao theo quy dinh; bao dam cac diéu kién vé kinh
phi, ha tang k¥ thuat va nguon luc dé thuc hién; kip thoi tdng hop, bao céo cac khé
khin, vudng mic phét sinh vé Vin phong Pang tuy dé tong hop bdo céo Ban
Thuong vu Bang ay xem xét, xu ly.

2. Cac dong chi cap uay truc tiép chi dao va chiu trach nhiém toan dién vé két
qua trién khai tai chi bo minh.

- Phéi hop chat ché véi Vian phong Bang ay dé thuc hién cap nhat, chuan hoa
dir liéu dang vién va cap nhat tai khoan ngan hang phuc vu viéc thu ngp dang phi.

- Phan cong 01 ddng chi trong cap uy lam dau mdi trién khai thu tuc hanh
chinh cua Pang tai chi bo; 01 ddng chi ki thuat vién (cé thé 1a can bo van thu, ké
toan dang...) hd trg van hanh hé théng.
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- Hoan thanh cap nhat tai khoan ngan hang, tai khoan nguoi dung, anh chir
Ky, con dau trén hé thong theo dung thoi han; cir cdn bo tham gia day du céc 16p
tap huan theo quy dinh.

- Chi dao, thuc hién xir ly, phé duyét céc hd so cua dang vién thuoc to chic
dang minh quan ly trén hé thong; bao dam khong dé ton dong ho so.

- Quan ly chit ché tai khoan dugc cap; thuc hién thu hoi, khoa tai khoan khi
c6 thay doi nhan sy hoac chuyén sinh hoat dang theo quy dinh.

- Kip thoi phan anh kho khin, vudng méc (qua cac dau moi da thong bao) dé
duoc huéng dan, hé tro.

- Bé4o céo két qua trién khai vé Van phong Pang uy dé téng hop, béo céo
theo quy dinh.

3. Chi 1y, bi thu chi bo c6 trach nhiém phé duyét, tao tai khoan dang ky
moi; hudng dan dang vién thuc hién 04 thu tuc hanh chinh cua Dang trén moi
truong dién tu theo ding quy trinh, bao dam 100% dang vién st dung tng dung
dé thuc hién day du céc thu tuc hanh chinh cia Pang; dinh ky bao céo tinh hinh,
két qua trién khai va kip thoi phan anh nhitng khé khan, vaéng mac voi cap ay
cap trén.

4. Céc t6 chuc dang, dang vién dang ky, quan Iy chit ché tai khoan duoc cap;
sir dung (ng dung tha tuc hanh chinh theo dung muc dich, quy dinh. Céc to chic
dang chu dong ra soat, don doc, bao dam 100% dang vién du diéu kién tham gia sir
dung tha tuc hanh chinh cua Pang trén méi trudng dién tir theo 16 trinh dé ra.

5. Pang vién

- Chu dong cai dat, dang ky tai khoan VNelD muc do 2, So tay dang vién
dién tir; kiém tra, ra soat thong tin ca nhan trén hé thdng, béo céo sai léch (néu cd)
vé cap uy. Pang vién co trach nhiém cai dat, dang ky va st dung tai khoan dinh
danh dién tir VNelD mic do 2 theo quy dinh caa phap luat dé thuc hién tha tuc
hanh chinh ciia Pang trén moi trudong dién ta; cai dat, truy cap So tay dang vién
dién tir thudng xuyén; chap hanh nghiém quy trinh, quy dinh trong qua trinh thuc
hién; kiém tra, ra soét théng tin ca nhan trén hé théng, bao céo sai léch (néu co) vé
cap uy.

- Tham gia cac 16p tap huan truc tuyén do Pang uy UBND tinh t6 chuc.

- Str dung hé théng dé thuc hién 04 tha tuc hanh chinh cia Pang theo ding
quy trinh, ding muc dich, ding quy dinh vé bao mat thong tin.

6. Cac t6 chikc chinh tri - x& hdi truc thugc

- Phéi hop tuyén truyén, van dong doan vién, hoi vién 1a dang vién tich cuc
tham gia sur dung hé thong thua tuc hanh chinh ctiia Pang trén moi truong dién ti.

- Poan Thanh nién S¢ Xay dung trién khai trong doan vién 1a dang vién tré,
c¢6 nang lyc cong nghé tham gia cac "t6 ho tro chuyén doi s6" khi dugc huy dong.
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Giao Vin phong Pang uy theo dbi, don ddc, thuc hién Ké hoach nay; dinh ky béo
cao Ban Thuong vu Bang uy theo quy dinh.

Noi nhan: &~

- bang uy UBND tinh (b/c);

- Cac d/c UVBCH bang bo;

- C4c chi bo, PBBP, doan thé truc thudc;
- Phu trach Tuyén gido, UBKT bang uy;
- Luu: VPDU.
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